
Viale Caduti del lavoro n. 3 – 37124 Verona – Tel. 0459231825 
e-mail  vrmm136004@istruzione.gov.it  -  sedecentrale@cpiaverona.edu.it  - pec:  vrmm136004@pec.istruzione.it 

Cod. I.P.A.: istsc_VRMM136004 - codice fiscale 93253450238 - codice univoco S.F.E.: UFM60Q 

 
 

  

Circ. 19       Verona, 28 settembre 2020 

                      Alla cortese attenzione 

dei/delle docenti del C.P.I.A di Verona 

Agli Atti 

Agli Assistenti Amministrativi delle sedi 

OGGETTO: moduli orario docenti 

In allegato si invia un file Excel (Allegato 1) > sono presenti cinque fogli intitolati. 

 

Il fiduciario di sede avrà cura di inviare entro il 16 ottobre 2020 – il file completo all’indirizzo 

sedecentrale@cpiaverona.edu.it inserendo nell’oggetto: “Orario docenti”.  

La consegna di specifici orari, previa comunicazione alla D.S. da parte del fiduciario, può essere spostata a 

causa della difficoltà di accordo con alcune sedi e punti di erogazione. 

 Nel primo foglio sono riportati le indicazioni e gli esempi per la stesura dell’orario alfa e del I livello; 

 nel secondo foglio dovranno comparire gli orari singoli di tutti i docenti alfabetizzatori; 

 nel terzo foglio dovranno comparire gli orari di tutti i docenti di I livello;  

 nel quarto foglio sono riportate le indicazioni e gli esempi per la stesura degli orari delle classi di I 

livello; 

 nel quinto foglio dovranno comparire i quadri orari delle classi di I livello. 

Non devono essere inviati orari individuali: ogni correzione e modifica deve essere riportata sul file 

complessivo, inviato dal fiduciario. 

Si sottolinea l’importanza di indicare se le attività richiedono la presenza o meno del collaboratore scolastico 

per permettere alla segreteria di predisporre l’ordine di servizio. 

L’orario di servizio per i docenti del I livello è di 18 ore settimanali; per i docenti alfabetizzatori l’orario è di 

22 ore + 2 ore di programmazione (salvo part-time).  

  

I docenti con incarico di fiduciario di sede o referente di settore sono tenuti ad indicare nell’orario quando e 

dove svolgono le ore di distacco (a breve sarà inviata comunicazione specifica). 

La proposta dei quadri orari diventerà definitiva con l’invio della Circolare vidimata dalla Dirigente Scolastica.  

Deve essere rigorosamente utilizzato il file allegato e non quello degli anni precedenti; si prega di evitare il 

copia-incolla con cui, in genere, vanno perse le “formule” per il calcolo delle ore. 

Disponibile per ulteriori chiarimenti, porgo cordiali saluti. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA Prof.ssa Nicoletta Morbioli 

 

 

Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti di Verona 
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