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Agli Atti

OGGETTO: indirizzo mail istituzionale e suo utilizzo

Siintende fornire disposizioni circa I'uso corretto della mail istituzionale al fine di evitare il reiterarsi

di spiacevoli situazioni:

>

>

La mail attivata con nome.cognome@cpiaverona.edu.it a tutto il personale della scuola deve

essere utilizzata unicamente per comunicazioni ufficiali/formali strettamente attinenti al
servizio e non con finalita di libero scambio di opinioni su qualsivoglia tematica.

Gli utenti sono tenuti a conservare le proprie credenziali mantenendo segrete le modalita di
accesso avendo cura che non siano utilizzate da terzi.

Non e consentito I'utilizzo delle caselle di posta elettronica per attivita personali non attinenti
le proprie mansioni e la propria attivita istituzionale.

L'uso della posta elettronica non € ammesso per partecipare a forum e/o dibattiti se non per
motivi istituzionali, per diffondere notizie non veritiere o quanto altro abbia contenuto
offensivo e discriminatorio, per inviare lettere a catena ovvero messaggi ripetuti.

L'invio di una comunicazione avente come destinatari tutto il personale docente e/o tutto il
personale ATA deve essere prima autorizzata dal Dirigente Scolastico.

Le comunicazioni via posta elettronica possono essere utilizzate dall’Amministrazione, a titolo
d’esempio, per:

e convocare riunioni;

e inviare comunicazioni di servizio anche dirette al singolo dipendente;

e diffondere circolari;

e trasmettere copia elettronica di documenti redatti su supporti cartacei;

Ancora piu stringente I'uso della mail vimm136004 @istruzione.it:

e |e comunicazioni ufficiali indirizzate a tale indirizzo possono contemplare l'invio per
conoscenza (CC/CCN) a D.S., Collaboratori del D.S., D.S.G.A., fiduciario di sede o referente
alfa;

e la risposta a una comunicazione proveniente da tale indirizzo deve essere fornita solo se
richiesta.

Viale Caduti del lavoro n. 3 — 37124 Verona - Tel. 0459231825
e-mail vrmm136004@istruzione.it - sedecentrale@cpiaverona.edu.it - pec: vrmm136004@pec.istruzione.it
Cod. I.P.A.: istsc_VRMM136004 - codice fiscale 93253450238 - codice univoco S.F.E.: UFM60Q

. FONDI Ve
a DR S TRUTTURALI pon

MIUR

A tutto il personale del CPIA di Verona


mailto:vrmm136004@istruzione.it
mailto:sedecentrale@cpiaverona.edu.it
mailto:nome.cognome@cpiaverona.edu.it
mailto:vrmm136004@istruzione.it

E vietata qualsiasi attivita che possa produrre danni alle risorse informatiche del CPIA di Verona o
comungque illecita. A titolo esemplificativo possono costituire infrazione:

e qualsiasi atto che possa compromettere la sicurezza e la riservatezza delle risorse
informatiche del CPIA di Verona;

e |'accesso, I'utilizzazione, la distruzione, I'alterazione o la disabilitazione non autorizzata
di risorse informatiche, nonché I'abbandono senza custodia o senza protezione di
stazioni di lavoro gia connesse alla rete del CPIA di Verona, ad esempio durante I’accesso
al registro elettronico e in presenza degli studenti;

e |'uso di dati o di altre risorse informatiche per scopi non consentiti dal presente
regolamento;

e lutilizzo per scopi di interesse esclusivamente privato di qualsiasi risorsa del CPIA di
Verona;

e qualunque attivita in contrasto con il presente regolamento.

Certo della collaborazione, porgo cordiali saluti.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. PAOLO BELTRAME
Documento informatico firmato
digitalmente ai sensi del D.lgs. 82 del 2005.
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